
 
 

 

Fliegel Textilservice beliefert seit über 30 Jahren die deutsche Sternehotellerie 
mit Miet-, Lohn-, Gäste- und Kochwäsche. Wir können dabei auf eine 
beeindruckende Entwicklung zurückblicken: Sieben Standorte, 1.000 
Mitarbeiter, 24 Stunden Erreichbarkeit, 364 Arbeitstage und stets frische Wäsche 
nach höchsten Qualitätsansprüchen. 

Sie wollen die Erfolgsgeschichte auch in den kommenden Jahren nachhaltig 
mitgestalten und teilen unsere Leidenschaft für eine dynamische Branche? Dann 
verstärken Sie unser Team zum nächstmöglichen Zeitpunkt als 

Industriekauffrau / Industriekaufmann  
Standort: Berlin-Neukölln | 40 Stunden pro Woche 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 
engagierte und verantwortungsbewusste Persönlichkeit als Industriekauffrau / 
Industriekaufmann am Standort Berlin-Neukölln. 

Ihre Aufgaben: 
• Verantwortung für die Pflege, Koordination und Weiterentwicklung unseres 
Warenwirtschaftssystems zur Sicherstellung effizienter Material- und Lagerprozesse 
• Selbstständige Vorbereitung, Organisation und Durchführung der jährlichen 
Inventur sowie Mitverantwortung für die Lagerwirtschaft in enger Abstimmung mit 
dem Lagerleiter 
• Eigenständige Beschaffung von Waren und Dienstleistungen – von der 
Bedarfsermittlung bis zur Bestellabwicklung 
• Organisation, Verwaltung und Dokumentation von Verträgen mit Dienstleistern und 
Geschäftspartnern, inklusive aktiver Mitwirkung im Versicherungsmanagement 
• Prüfung und Bearbeitung des Rechnungseingangs sowie sachliche und inhaltliche 
Rechnungsprüfung 
• Unterstützung bei der Planung, Durchführung und Nachbereitung interner Audits – 
insbesondere in den Bereichen Datenschutz und Qualitätsmanagement 
• Operative und administrative Unterstützung des Teams am Standort Berlin-
Neukölln im Tagesgeschäft 

Ihr Profil: 
• Abgeschlossene Ausbildung als Industriekauffrau / Industriekaufmann oder 
vergleichbare kaufmännische Qualifikation 
• Sicherer Umgang mit Warenwirtschaftssystemen und idealerweise erste 
Erfahrungen im Einkauf 
• Strukturierte, eigenverantwortliche und lösungsorientierte Arbeitsweise 
• Ausgeprägte Kommunikationsstärke, Teamfähigkeit sowie Organisationstalent 
• Belastbarkeit und Flexibilität im dynamischen Tagesgeschäft 
• Erfahrung im Bereich Versicherungsmanagement ist wünschenswert 

 

 



 
 

 

Wir bieten Ihnen: 
• Ein vielseitiges Aufgabengebiet in einem führenden Unternehmen der 
Textilservicebranche 
• Eine Vollzeitstelle mit 40 Wochenstunden. Ein modernes Arbeitsumfeld mit kurzen 
Entscheidungswegen 
• Eine attraktive Vergütung inkl. Shoppingcard, betrieblicher Altersvorsorge, 
Berufsunfähigkeitsversicherung und 30 Tagen Urlaub 
• Mitarbeiterparkplätze direkt vor Ort 
• Kostenfreie Versorgung mit Kaffee-, Tee- und Wasserspezialitäten sowie 
wöchentlich frischem Obst und Gemüse 
• Ein motiviertes Team, das Kollegialität lebt – auch dank unserer Bürohunde 
• Gezielte Förderung Ihrer fachlichen und persönlichen Weiterentwicklung innerhalb 
unserer wachsenden Unternehmensgruppe 

Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an: 
bewerbung@fliegel-textilservice.de 

Ihre Ansprechpartnerin: Frau Zimmermann 
Fliegel GmbH & Co. KG Textilservice 
Weserstraße 118 
12059 Berlin 
Tel: 030-3116290-20 / Fax: 030-3116290-30 
www.fliegel-textilservice.de 

Gerne melden wir uns zeitnah bei Ihnen zurück und stehen bei Fragen jederzeit zur 
Verfügung. 
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